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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП.01 Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

 

1.1. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы 

Цель дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»: 

является подготовка обучающихся к эффективному использованию современных средств 

информационных технологий. Дисциплина призвана обеспечить практическое освоение 

методов и средств объектно-ориентированного программирования в среде офисных 

приложений с целью создания прикладных программных систем на основе офисных 

приложений. 

Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

включена в обязательную часть общепрофессионального цикла образовательной программы. 

 

1.2. Планируемые результаты освоения дисциплины 

Результаты освоения дисциплины соотносятся с планируемыми результатами освоения 

образовательной программы, представленными в матрице компетенций выпускника (п. 4.3 

ОПОП-П). 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

Код ОК,  

ПК 

Уметь Знать Владеть навыками  

ОК.01 определять этапы решения 

задачи, составлять план 

действия, реализовывать 

составленный план, 

определять необходимые 

ресурсы 

структура плана для 

решения задач, алгоритмы 

выполнения работ в 

профессиональной и 

смежных областях 

- 

выявлять и эффективно 

искать информацию, 

необходимую для решения 

задачи и/или проблемы 

основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и/или 

проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте 

- 

порядок оценки 

результатов решения задач 

профессиональной 

деятельности 

- 

ОК.02 определять задачи для 

поиска информации, 

планировать процесс 

поиска, выбирать 

необходимые источники 

информации 

номенклатура 

информационных 

источников, применяемых 

в профессиональной 

деятельности 

- 

выделять наиболее 

значимое в перечне 

информации, 

структурировать 

получаемую информацию, 

оформлять результаты 

поиска 

приемы структурирования 

информации 
- 
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оценивать практическую 

значимость результатов 

поиска 

формат оформления 

результатов поиска 

информации 

 

применять средства 

информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач 

современные средства и 

устройства 

информатизации, порядок 

их применения и  

- 

использовать современное 

программное обеспечение 

в профессиональной 

деятельности 

программное обеспечение 

в профессиональной 

деятельности, в том числе 

цифровые средства 

- 

использовать различные 

цифровые средства для 

решения 

профессиональных задач 

 - 

ОК.04 организовывать работу 

коллектива и команды 

психологические основы 

деятельности коллектива 
- 

взаимодействовать с 

коллегами, руководством, 

клиентами в ходе 

профессиональной 

деятельности 

психологические 

особенности личности 
- 

ОК.09 понимать общий смысл 

четко произнесенных 

высказываний на 

известные темы 

(профессиональные и 

бытовые), понимать 

тексты на базовые 

профессиональные темы 

правила построения 

простых и сложных 

предложений на 

профессиональные темы 

- 

участвовать в диалогах на 

знакомые общие и 

профессиональные темы 

основные 

общеупотребительные 

глаголы (бытовая и 

профессиональная 

лексика) 

- 

строить простые 

высказывания о себе и о 

своей профессиональной 

деятельности 

лексический минимум, 

относящийся к описанию 

предметов, средств и 

процессов 

профессиональной 

деятельности 

- 

кратко обосновывать и 

объяснять свои действия 

(текущие и планируемые) 

особенности 

произношения 
- 

писать простые связные 

сообщения на знакомые 

или интересующие 

профессиональные темы 

правила чтения текстов 

профессиональной 

направленности 

- 

 ПК.1.1 работать с нормативной 

документацией на 

методику анализа; 
 

нормативная 

документация  

на методику выполнения 

измерений; 

 

оценивание 

соответствия методики 

задачам анализа по 

диапазону измеряемых 

значений и точности. 
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выбирать оптимальные 

технические средства и 

методы исследований; 
 

основные нормативные 

документы,  

регламентирующие 

погрешности 

результатов измерений; 

 

оценивать 

метрологические 

характеристики 

методики; 

  

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Трудоемкость освоения дисциплины  

Наименование составных частей 

дисциплины 
Объем в часах 

В т.ч. в форме практ. 

подготовки 

Учебные занятия 34 18 

Курсовая работа (проект) - - 

Самостоятельная работа 2 - 

Промежуточная аттестация (зачет) - - 

Всего 36 18 
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2.2. Содержание дисциплины 

Наименование разделов и 

тем 

Содержание учебного материала, практических и 

лабораторных занятий 

Объем, ак. ч. /  

в том числе  

в форме практической 

подготовки,  

ак. ч. 

Коды компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

Раздел 1. Информационные системы и технологии   

Тема 1.1 Информация и 

информационные 

технологии 

Содержание  6/2 ОК.01 

ОК.02 

ОК.04 

ОК.09 

ПК.1.1 

 

1.Введение. Представление об информационном обществе. Роль 

информатизации в развитии общества. Информационный потенциал 

общества.  Информационные ресурсы. Формы представления 

информации. Информационные процессы. Назначение и виды 

информационных систем. Информационные технологии. Виды 

информационных технологий. Классификация ИТ по сферам 

применения. Принципы реализации и функционирования 

информационных технологий. Инструментарий информационных 

технологий. 

4 

В том числе практических и лабораторных занятий  

Определение программной конфигурации ВМ. 

Подключение периферийных устройств к ПК. 

Работа файлами и папками в операционной системе Windows 

2 

В том числе самостоятельная работа обучающихся  

Раздел 2. Прикладное программное обеспечение   

Тема 2.1 Технология 

обработки текстовой 

информации 

 

Содержание  10/6 ОК.01 

ОК.02 

ОК.04 

ОК.09 

ПК.1.1 

 

Виды прикладного программного обеспечения.  Классификация 

прикладных программ. Программная конфигурация 

вычислительных машин. Межпрограммный интерфейс. Системы 

обработки текста, их базовые возможности. Принципы создания и 

обработки текстовых данных. Текстовый файл. Формат файла. 

Основные элементы текстового документа. Текстовый процессор 

MSWord: назначение и функциональные возможности; интерфейс 

программы; работа с документом (создание, открытие, сохранение, 

печать); редактирование и форматирование документа. 

4 

В том числе практических и лабораторных занятий  

Установка на ПК пакета прикладных программ по профилю 6 
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специальности. 

Перевод текстов. Освоение соответствующего программного 

обеспечения. 

Первичные настройки текстового процессора.  

Работа с фрагментом текста. Параметры страницы. Номера страниц. 

Колонтитул. Границы и заливка. 

Создание и форматирование таблиц.  

Работа со списками. 

Проверка на правописание. Печать документов.  

Вставка объектов из файлов и других приложений. 

Создание комплексного текстового документа. 

В том числе самостоятельная работа обучающихся  

Тема 2.2. Основы работы с 

электронными таблицами 
Содержание  4/2 ОК.01 

ОК.02 

ОК.04 

ОК.09 

ПК.1.1 

 

Введение в электронные таблицы. Электронные таблицы - 

назначение, возможности, загрузка. Основные компоненты ЭТ. 

Адресация в ячейках. Виды ссылок. Основные компоненты 

электронных таблиц. Типы данных в ячейках электронной таблицы. 

Правила записи арифметических операций. Форматирование 

элементов таблицы. Формат числа. 

2 

В том числе практических и лабораторных занятий  

Интерфейс MicrosoftExcel. Создание и оформление таблиц в MS 

Еxcel. 

Ввод и использование формул. Использование стандартных 

функций. 

Создание сложных формул с использованием стандартных функций. 

Построение диаграмм и графиков. Фильтрация данных. Формат 

ячеек. 

2 

В том числе самостоятельная работа обучающихся  

Тема 2.3 Основы работы с 

мультимедийной 

информацией. 

Системы компьютерной 

графики. 

Содержание  10/6 ОК.01 

ОК.02 

ОК.04 

ОК.09 

ПК.1.1 

 

Понятие мультимедиа. Объекты мультимедиа. Мультимедийные 

презентации. Мультимедийные технологии. Назначение и основные 

возможноcти MS PowerPoint. Настройка презентации: анимация, 

наложение звука, вставка видео, гиперссылки. Растровая, векторная, 

трехмерная графика; форматы графических данных; средства 

обработки растровой графики; средства обработки векторной 

графики. Основы работы с AdobePhotoshop. Компьютерная и 

инженерная графика. 

4 
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В том числе практических и лабораторных занятий  

Создание презентации средствами MS PowerPoint. Добавление звука 

и видео в презентации. Настройка анимации. Создание электронных 

образовательных ресурсов по профилю специальности с 

использованием облачных сервисов. 

Понятие объекта в Corel Draw. Создание простых фигур в Corel 

Draw. Основы работы с текстом. Преобразование текста в Corel 

Draw. 

Создание основных фигур в AdobePhotoshop. Слои. Управление 

цветом в AdobePhotoshop. Средства ретуши. Сканирование 

графических объектов. 

6 

В том числе самостоятельная работа обучающихся  

Тема 2.4 Системы 

управления базами 

данных. Справочно-

поисковые системы. 

Содержание  6/2 ОК.01 

ОК.02 

ОК.04 

ОК.09 

ПК.1.1 

 

Понятие базы данных и информационной системы. Способы 

доступа к базам данных. Технологии обработки данных БД. 

Реляционные базы данных Проектирование однотабличной базы 

данных. Форматы полей. Команды выборки с параметром 

сортировки, команды удаления и добавления записей. Принципы 

работы в справочно-поисковых системах. Организация поиска 

информации в справочно-поисковых системах. 

2 

В том числе практических и лабораторных занятий  

Создание и заполнение базы данных. Связи между таблицами и ввод 

данных. Использование мастера подстановок. Сортировка данных. 

Формирование отчетов. Запросы базы данных. Принципы поиска 

информации в СПС Консультант Плюс. 

2 

В том числе самостоятельная работа обучающихся 

 

2 

Промежуточная аттестация  -  

Всего  36  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ 

         3.1. Материально-техническое обеспечение 

Учебная аудитория лекционного типа: компьютер/ноутбук, проектор, экран, учебная 

мебель, учебная доска 

Учебная аудитория для проведения практических занятий, Компьютерный класс: 

учебная мебель, учебная доска, компьютеры с доступом в Интернет  

Лицензионное ПО: MSDN(Open Value Subscription-Education Solutions Agreement) 

Аудитория для самостоятельной работы Зал электронной информации Научной 

библиотеки: учебная мебель, компьютеры с выходом в интернет и доступом к электронной 

информационно-образовательной среде Лицензионное ПО: Adobe Acrobat DC; MSDN(Open 

Value Subscription-Education Solutions Agreement); Антиплагиат.ВУЗ; Система ГАРАНТ; 
  

3.2. Учебно-методическое обеспечение 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы 

для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда 

образовательной организации выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже 

печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список 

может быть дополнен новыми изданиями. 

 

3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания 

 

1.Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. 

— Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 355 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/536598 

2.Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности : 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — 

2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 283 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-17829-6. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/537693 

3.Петлина Е.М. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 

учебное пособие для СПО / Петлина Е.М., Горбачев А.В.. — Саратов : Профобразование, 

2021. — 111 c. — ISBN 978-5-4488-1113-5. — Текст : электронный // Цифровой 

образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/104886.html 

Советов, Б. Я. Информационные технологии : учебник для среднего профессионального 

обр4.азования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2024. — 327 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-06399-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/536599 

5.Трофимов, В. В. Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. 

Трофимова ; ответственный редактор В. В. Трофимов. — Москва : Издательство Юрайт, 

2024. — 546 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-18341-2. — Текст : 

https://urait.ru/bcode/536599
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электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/534809. 

6. Шандриков, А. С. Информационные технологии : учебное пособие / А. С. Шандриков. 

— 3-е изд. — Минск : Республиканский институт профессионального образования (РИПО), 

2019. — 444 c. — ISBN 978-985-503-887-1. — Текст : электронный // Электронный ресурс 

цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/94301 

 

3.2.2 Дополнительные источники  

1. Голицына, О. Л.  Программное обеспечение / О.Л Голицына,  И. И. Попов, Т. Л.  

Партыка – Москва : ИД «ФОРУМ» - ИНФА-М, 2010.- 340 с. 

2. Молочков, В. П. Информационные технологии в профессиональной деятельности 

Microsoft Office PowerPoint 2011. - М.: ОИЦ "Академия", 2010. – 298 с. 

3. Фуфаев, Э. В. Пакеты прикладных программ: учебное пособие для студентов 

средне профессионального образования.  - Москва: Издательский центр «Академия» 2012.  

4. Гришин, В. Н. Информационные технологии в профессиональной деятельности / 

В. Н. Гришин Е. Е. Панфилова. – Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2013. – 416 с. 

5. Голицына, О. Л. Информационные технологии / О. Л. Голицына, И. И. Попов, Т. 

Л.  Партыка, Н. В.  Максимов. – Москва: ИД «ФОРУМ» - ИНФА-М, 2016. – 320 с.  

6. Далингер, В. А. Информатика и математика. Решение уравнений и оптимизация в 

MATHCAD и MAPLE: учебник и практикум для СПО / В. А. Далингер, С. Д. 

Симонженков. – 2-е изд., испр. и доп.  – Москва: Юрайт, 2016. – 161 с. – ISBN 978-5-9916-

9123-9 

 

4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  

ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения 
Показатели освоенности 

компетенций 
Методы оценки 
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Умеет: 

Выполнять расчеты с 

использованием прикладных 

компьютерных программ. 

Использовать технологии 

сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных системах. 

Обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств и 

вычислительной техники. 

Применять графические 

редакторы для создания и 

редактирования изображений. 

Применять компьютерные 

программы для поиска 

информации, составления и 

оформления документов и 

презентаций. 

Демонстрирует умения 

выполнять расчеты с 

использованием прикладных 

компьютерных программ; 

использовать технологии 

сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных системах; 

обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств и 

вычислительной техники; 

применять графические 

редакторы для создания и 

редактирования изображений; 

применять компьютерные 

программы для поиска 

информации, составления и 

оформления документов и 

презентаций. 

Наблюдение за 

деятельностью студентов 

в ходе выполнения всех 

практических работ по 

дисциплине. Отчет по 

выполнению 

практических работ.  

Устное и письменное 

выполнение 

индивидуальных заданий. 

Решение тестовых 

заданий. 
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Знает: 

Базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных программ 

(текстовые процессоры, 

электронные таблицы, системы 

управления базами данных, 

графические редакторы, 

информационно-поисковые 

системы, лабораторная 

информационная система). 

Методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи 

и накопления информации. 

Основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности. 

Основные положения и 

принципы автоматизированной 

обработки и передачи 

информации. 

Основные принципы, методы и 

свойства информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности. 

Демонстрирует знания 

базовых системных 

программных продуктов и 

пакетов прикладных программ 

(текстовые процессоры, 

электронные таблицы, 

системы управления базами 

данных, графические 

редакторы; 

поисковых систем, 

лабораторная информационная 

система; 

методов и средств сбора, 

обработки, хранения, передачи 

и накопления информации; 

основных методов и приемов 

обеспечения информационной 

безопасности; 

основных положений и 

принципы 

автоматизированной 

обработки и передачи 

информации; 

основных принципов, методов 

и свойств информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности. 

Результаты выполнения 

самостоятельной работы; 

устный индивидуальный 

и фронтальный опрос; 

устное собеседование по 

теоретическому 

материалу; письменный 

опрос в форме 

тестирования. 

 

 

 
 


