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Образец оформления рамки и штампа к графическим приложениям 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6
Образец оформления подраздела «Стратиграфия»
_____________________________________________________________________

1.2. Стратиграфия

Геологический разрез изучаемой территории представлен двумя структурными этажами. Нижний этаж представлен кристаллическими метаморфизованными и магматическими породами доюрского складчатого фундамента, верхний – мезозойско-кайнозойским осадочным чехлом (рис. 1.2). 

Фундамент представлен породами докембрийского и палеозойского возраста: гнейсами, кристаллическими сланцами, сильно дислоцированными метоморфизованными магматическими породами. 
Породы чехла сложены осадочными комплексами мезозоя и кайнозоя.

Мезозойская эратема, MZ
Мезозойские отложения с угловым и стратиграфическим несогласием залегают на подстилающих породах. Полнота разреза определяется рельефом фундамента; во впадинах в основании чехла фиксируются триасовые и нижнеюрские отложения, на выступах – только верхнеюрские. В пределах исследуемой площади триасовые отложения не вскрыты.

Юрская система, J
На Красноленинском своде выделяются все три отдела юрской системы. В ее подошве фиксируется стратиграфическое и угловое несогласие.

Нижний отдел, J1
Нижний отдел юрской системы выделяется в объёме шеркалинской свиты.

Шеркалинская свита (J1sh) подразделяется на две подсвиты. Нижняя подсвита, в свою очередь, подразделяется на две пачки…
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Образец оформления раздела «ГЕОЛОГИЧЕСКОЕ СТРОЕНИЕ…»

_____________________________________________________________________
1. ГЕОЛОГИЧЕСКОЕ СТРОЕНИЕ ЛЕБЯЖЬЕГО УЧАСТКА

1.1. Экономико-географическая характеристика района

1.1.1. Экономическая характеристика 
В административном отношении Лебяжий лицензионный участок Красноленинского месторождения расположен в Октябрьском районе Ханты-Мансийского автономного округа Тюменской области (рис. 1.1).

Ближайшими к месторождению населенными пунктами являются: пос. Сосновый – 21 км, пос. Карымкары – 27 км, пос. Талинка − 59 км, пос. Октябрьский – 75 км. Административный окружной центр г. Ханты-Мансийск – 171 км на юго-восток (табл. 1.1).

Ближайшими разрабатываемыми площадями являются: Поснокортское, Талинское и Восточно-Ингинская, Ем-Еговская, Каменная и Пальяновская.

Инфраструктура территории достаточно развита. В г. Ханты-Мансийске имеется аэропорт с полосами твердого покрытия. В пос. Октябрьский имеется грунтовая взлетно-посадочная полоса, а во всех посёлках вдоль р. Оби – вертолетные площадки. Дорог на площади работ нет. Основными путями сообщения являются зимники. В летнее время часть грузоперевозок производится с помощью авиации. С июня по август в период полноводья для судоходства доступны протоки Ендырская и Полуденная.

ВВЕДЕНИЕ

Выпускная квалификационная работа (ВКР) является одним из важнейших этапов обучения студентов. Как заключительный этап он имеет и свою специфику, и свои трудности. Поэтому в период проектирования у студентов возникает много вопросов и по сути, и по содержанию, и по организации самого процесса дипломирования. 

Выпускная квалификационная работа является самостоятельной работой выпускника, выполняемой по учебному плану на завершающем этапе обучения в ЮГУ ИПП по специальности 21.05.02 «Прикладная геология.

Разработка ВКР осуществляется на конкретных материалах, собранных студентами на предприятиях и в организациях, являющихся базой преддипломной практики и содержит решения поставленных задач, оформленных в виде технологических, программных, аналитических и других документов. Работа выполняется выпускником самостоятельно на основе достигнутого уровня фундаментальной, гуманитарной, профессиональной и специальной подготовки. 
К выполнению выпускной квалификационной работы допускаются студенты, завершившие полный курс обучения по основной профессиональной образовательной программе и успешно сдавшие все предусмотренные учебным планом экзамены и зачеты.

Выпускные квалификационные работы подлежат защите на заседании Государственной Экзаменационной Комиссии (ГАК). На защиту работа представляется в виде машинописной рукописи с необходимым иллюстративным материалом. Квалификационной работой не может служить опубликованная научная статья или какой-либо программный продукт, а также доклад на научной конференции.
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1. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ВЫПУСКНОЙ 
КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Выпускная квалификационная работа специалиста должна включать следующие составляющие: титульный лист, геологическое задание, реферат, содержание, введение, основную часть (с разделами и подразделами), заключение, библиографический список (литература), текстовые (при необходимости) и графические приложения.

Титульный лист - это первый лист работы, заполняется по форме, приведенной в приложении. Наименование Министерства образования и науки РФ пишется строчными буквами с первой прописной, наименование вуза - прописными буквами. Название подразделения  пишется строчными буквами, с первой прописной, наименование темы - прописными буквами. Обязательно указываются должность и ученая степень руководителя ВКР, а также консультантов, если они имеются. Справа от каждой подписи проставляют инициалы и фамилию подписавшегося лица. Внизу указывается город и год выпуска ВКР без знаков препинания (приложение 1).

Геологическое задание должно быть составлено таким образом, чтобы студент мог продемонстрировать, а государственная экзаменационная комиссия могла оценить уровень достижения студентом результатов обучения по основной образовательной программе. Компетенции студента должны оцениваться по уровню новизны решаемой задачи в ВКР, степени самостоятельности его действий и уровню обеспеченности студента ресурсами, необходимыми для решения поставленной задачи. Задание оформляется в соответствие с приложением 2.

Реферат размещается на отдельной странице перед содержанием, номер страницы не проставляется. В начале реферата приводятся сведения о количестве страниц ВКР, количестве иллюстраций, таблиц, использованных источников, приложений, листов графического приложения.

Далее формулируются задачи и цели работы; полученные результаты и их новизна; область применения.
В конце реферата приводится перечень ключевых слов, который должен включать от 6 до 15 слов или словосочетаний из текста работы, в наибольшей мере характеризующих ее содержание. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и записываются в строку через запятые. 
Содержание. В содержании приводят название разделов, подразделов и пунктов в полном соответствии с их названиями, приведенными в работе, указывают страницы, на которых эти названия размещены.
Название разделов и подразделов печатают без отступа от левого края листа. Пункты и подпункты в содержании не отражаются.
Промежутки от последней буквы названия раздела до номера страницы не заполняются. 
Над колонкой цифр в оглавлении сокращение «стр.» не пишут и после колонцифр точек не ставят.
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Образец оформления раздела «СОДЕРЖАНИЕ»
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«Введение», «Заключение», «Литература» и «Приложения» также включаются в оглавление, но не нумеруются (приложение 3). 

Введение представляет собой наиболее ответственную часть ВКР, поскольку в сжатой форме должно отражать цели, задачи и актуальность представленной темы.

Основная часть Требования к содержанию основной ВКР устанавливаются научным руководителем. Основная часть ВКР для инженера-геолога по специальности 21.05.02 «Прикладная геология» должна содержать, как правило, четыре главы.
Первая глава «Геологическое строение района» пишется на основе изучения фондовой и опубликованной литературы. Она должна включать следующие традиционные подразделы: 
- экономико-географическая характеристика района;

- геолого-геофизическая изученность района;

- стратиграфия;

- тектоника и магматизм;

- гидрогеология;

- нефтегазоносность и другие полезные ископаемые.

При написании главы не допускается пересказывания содержания учебников, учебных пособий, монографий, интернет-ресурсов без соответствующих ссылок на источник. Общий объем первой главы должен составлять 20-30 страниц. Первая глава обычно иллюстрируется 1-2 листами графики.
Вторая глава – специальная, она пишется на основе личных научно-исследовательских поисков в системе НИРС или на основе тематических заданий кафедры по материалам производственных практик. Работа над специальным заданием должна начинаться задолго до дипломного проектирования и в дипломном проекте являться итогом этой работы. Непременным условием правильности выбора темы спецглавы является её связь с темой дипломного проекта. 

Как правило, при выполнении научных исследований повествование ведется от первого лица множественного числа («Мы полагаем», «По нашему мнению») или от имени третьего лица («Автор считает необходимым», «По мнению автора»). Общий объем второй главы должен составлять порядка 10 страниц. Вторая глава обычно иллюстрируется 1-2 листами графики.

Третья глава – это собственно проект поисков, разведки (доразведки) в пределах изучаемого участка. В ней, как правило освещены такие вопросы как количество и расположение скважин, их назначение и проектная глубина, методика исследований скважин и испытание их на продуктивность, предполагаемые количества нефти и газа, которые будут разведаны, и ожидаемый экономический эффект проектируемых работ. 

Рекомендуется в проектный раздел включать следующие подразделы:
- анализ выполненных геолого-геофизических исследований;
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- выбор методики проведения поисковых и разведочных работ, которая включает выбор проектного горизонта и  выбор системы размещения скважин (подраздел должен быть иллюстрирован планом расположения скважин и проектными профилями);
- геолого-геофизические исследования в скважинах, которые объединяют такие виды работ как отбор керна, стандартные геофизические исследования скважин, гидродинамические исследования;
- испытание скважин на продуктивность (этот подраздел должн содержать план испытания скважин наиболее интересных частей разреза, как в процессе бурения, так и после его окончания);

- подсчет запасов - в этом подразделе предполагаемые запасы нефти и газа подсчитываются по категориям С1, С2 и В+С1 по структурным планам изучаемого участка, при этом запасы считаются раздельно для каждой залежи;
- геологические условия бурения – здесь приводится геологический разрез с краткой характеристикой механических свойств горных пород, данные о нарушенности пластов, их давлениях и температурах и т.д.; 

- проектирование конструкции скважин - в этом подразделе приводится обоснование и расчет параметров скважин: число обсадных колонн и глубины их спуска, диаметры скважины в интервалах спуска обсадных колонн, оборудование призабойной части и интервалы цементирования обсадных колонн (рекомендуется привести схему конструкции скважин); 

- обоснование способа и режимов бурения - наиболее рациональный способ бурения определяется многими факторами и обосновывается данными по горно-геологическим и географо-экономическим условиям, а также имевшимся опытом бурения в аналогичных условиях;

- обоснования типа буровой установки - здесь необходимо привести тип буровой установки, параметры и основные технические характеристики принятой буровой установки. 

Общий объем третьей главы должен составлять 20-30 страниц. Третья глава обычно иллюстрируется 1-2 листами графики.
Четвертая глава - технико-экономическое обоснование представленного проекта в этой главе помещаются:

- смета расходов на проектируемые работы; 

- мероприятия по обеспечению безопасности жизнедеятельности; 

- мероприятия по обеспечению экологической устойчивости и охране окружающей среды.
Объем четвертой главы должен составить порядка 10 страниц. 

Заключение как самостоятельный раздел работы должно содержать краткий обзор основных выводов и результатов проведенной работы. Заключение включает в себя обобщения, общие выводы и, самое главное, конкретные предложения и рекомендации.  В целом представленные в заключении выводы и результаты исследования должны последовательно отражать решение всех задач, поставленных 
6
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Образец оформления геологического задания
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автором в начале работы (во введении), что позволит оценить законченность и полноту проведенного исследования. Следует отметить, что хорошо написанные введение и заключение дают четкое представление о круге рассматриваемых вопросов, методах и результатах исследования. Объем заключения – 1-2 страницы.
Литература - этот раздел должен содержать сведения об источниках, использованных при написании выпускной квалификационной работы. В него необходимо включать источники, если на них были сделаны ссылки в тексте работы, в том числе отчеты, проекты (фондовая литература), с которыми студент познакомился при прохождении преддипломной практики и которые использовал в тексте ВКР. Последняя страница в списке литературы – это последняя страница ВКР.
Приложения (текстовые и графические) Для лучшего понимания и пояснения основной части ВКР в нее включают приложения, которые носят вспомогательный характер и на объем работы не влияют. 
Текстовое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного прописными буквами. Приложение должно иметь содержательный заголовок. В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с выполненной ВКР, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть. В приложения также можно включать иллюстрации, таблицы, выполненные на листах формата A3 (297×420 мм).

Графические приложения оформляются на листе форматом А1, содержат наиболее ценную информацию ВКР и являются неотъемлемой частью доклада выпускника. Работа должна сопровождаться 3-6 графическими приложениями. 

Общий объем работы должен составлять 60 – 80 страниц.
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2. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ РАБОТЫ
ВКР относятся к текстовым документам с приложениями. Текстовая часть включает сплошной текст, а также иллюстрации и таблицы.
Текстовые документы выполняются на белой бумаге формата А4 (210 × 297 мм), соблюдая следующие размеры полей: левое – 30 мм; правое – 15 мм, нижнее – 20 мм, верхнее – 20 мм, на одной стороне листа с применением печатающих и графических устройств вывода ПЭВМ. Шрифт должен быть четким, черного цвета, рекомендуется Times New Roman, размером 12pt через 1,5 межстрочный интервал. Абзацы в тексте начинают отступом, равным 1,25.

Нумерация страниц, разделов, подразделов, пунктов, рисунков, таблиц, формул, приложений осуществляется арабскими цифрами без знака №. В работе соблюдается сквозная нумерация по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без слова страница (стр., с.) и знаков препинания.
Титульный лист и листы, на которых располагают заголовки структурных частей работы РЕФЕРАТ, СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, ЛИТЕРАТУРА, ПРИЛОЖЕНИЕ, номер страницы не печатается (цифра внизу страницы не ставится), но страница включается  в общую нумерацию работы. Текст основной части ВКР делят на разделы, подразделы, пункты и подпункты (приложение 3).
Заголовки структурных частей работы РЕФЕРАТ, СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, ЛИТЕРАТРА, ПРИЛОЖЕНИЕ и заголовки основных разделов следует располагать в середине строки и печатать прописными буквами, не подчеркивая. Разделы нумеруют по порядку в пределах всего текста, например: «1.», «2.» и т. д. Заголовки структурных частей отделяется от текста пробелом в одну строку. Каждую структурную часть ВКР и заголовки разделов основной части необходимо начинать с новой страницы.
Заголовки подразделов печатают жирными строчными буквами (первая – прописная) в центре строки. Номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, разделенные точкой, например: 1.2. – второй подраздел первого раздела. Заголовки подразделов отделяется от текста пробелами в одну строку.
Заголовки пунктов (подпунктов) печатают строчными буквами (первая – прописная) с абзаца и без точки в конце. Пункты (подпункты) должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого подраздела (пункта).  Например: 1.2.1. – первый пункт второго подраздела первого раздела  или 2.3.1.1. – первый подпункт первого пункта третьего подраздела второго раздела. Заголовки пунктов имеющих трехзначные номера и более (см. пример выше) печатают с начала строки с отступом в 1,25, а основной текст начинается со следующей строки.
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Графические приложения форматом А1, оформляются строго по требованиям, приведенным ниже. Чертежи и рисунки графических приложений заключаются в двойную рамку - 1 см от края листа, толщина внешней линии 3 мм, внутренней - 1 мм, а между ними 3 мм. Вдоль верхнего края листа располагается заголовок чертежа (рисунка), в правом нижнем углу внутренней рамки – штамп (приложение 6). ВКР должна сопровождаться 3-6 графическими приложениями. 

ЛИТЕРАТУРА

1. Выпускные работы и государственный экзамен / Под ред. Б.А. Соколова, М.Г. Попова, И.А. Михайловой. - М.: МГУ, 2002. - 285 с.

2. Кузин Ф.А. Магистерская диссертация. Методика написания, правила оформления и процедура защиты: Практическое пособие для студентов-магистрантов. - М.: Ось-89, 1998. - 304с.
3. Методические рекомендации по разработке и защите выпускных квалификационных работ. - М.: Высшая школа экономики, 2000. - 54с.
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Например: с. – страница; г. –год; гг. – годы; мин. – минимальный; макс. – максимальный; абс. – абсолютный; отн. – относительный; т.е. – то есть; т.д. - так далее; т.п. – тому подобное; др. – другие; пр. – прочее; см. – смотри; номин. – номинальный; наим. – наименьший; наиб. – наибольший; млн – миллион; млрд – миллиард; тыс. – тысяча; канд. – кандидат; доц. – доцент; проф. – профессор; д-р – доктор; экз. – экземпляр; прим. – примечание; п. – пункт; разд. – раздел; сб. – сборник; вып. – выпуск; изд. – издание; б.г. – без года; сост. – составитель; СПб. – Санкт-Петербург.
Принятые в ВКР малораспространенные сокращения, условные обозначения, символы, единицы и специфические термины, повторяющиеся в работах более трех раз, должны быть представлены в виде отдельного перечня (списка).
Перечень сокращений, условных обозначений, символов, единиц и терминов следует выделить как самостоятельный структурный элемент ВКР и поместить его перед структурным элементом «Содержание». Перечень сокращений не является обязательным, если по тексту все сокращения предварительно расшифрованы.
Текст перечня располагают столбцом. Слева в алфавитном порядке приводят сокращения, условные обозначения, символы, единицы и термины, справа – их детальную расшифровку.
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Ссылки – это словесные или цифровые указания внутри работы, адресующее читателя к другой работе (библиографическая ссылка) или фрагменту текста (внутритекстовая ссылка). Ссылка на источник обязательна при использовании заимствованных из литературы данных, выводов, цитат, формул и прочего, а также под каждой таблицей и иллюстрацией. Библиографическую ссылку в тексте на литературный источник осуществляют путем приведения номера по библиографическому списку источников. Номер источника по списку необходимо указывать сразу после упоминания в тексте, проставляя в квадратных скобках порядковый номер, под которым ссылка значится в библиографическом списке.
Литература. Литературные источники следует располагать в алфавитном порядке фамилий первых авторов (заглавий). Обычно раздел «ЛИТЕРАТУРА» делиться на два блока – А. Опубликованная и Б. Фондовая.
В первом блоке приводятся, как правило, учебная и научная литература, включая статья в различных журналах. Во втором блоке указываются производственные отчеты (или проекты), которые были использованы для написания отдельных глав ВКР. Авторов отчетов (или проектов) указывать обязательно. Пример оформления литературы приведен в приложении 7.
Текстовые приложения оформляются как продолжение работы на ее последующих страницах. 
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием вверху справа страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» (прописными буквами) и его номера, под которым приводят заголовок, записываемый симметрично тексту с прописной буквы.
Порядковый номер приложения обозначается арабской цифрой, например: «ПРИЛОЖЕНИЕ 1» и т.д.
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Заголовок не должен состоять из нескольких предложений. Переносы слов и сокращения в заголовках не допускаются. Если раздел или подраздел имеет только один пункт или подпункт, то нумеровать пункт (подпункт) не следует. После номера и названия раздела, подраздела, пункта и подпункта в тексте работы точка не ставится (приложение 4).
Оформление подраздела «Стратиграфия» производится в соответствие с приложением 5.
Иллюстрации. Для наглядности в работе следует использовать таблицы и иллюстрации (схемы, диаграммы, графики, чертежи, карты, фотографии, алгоритмы, компьютерные распечатки и т.п.). Иллюстрации следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе. Иллюстрации обозначают словом «Рис.» и нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерации в пределах раздела, например: «Рис. 2.4.» (четвертый рисунок второго раздела). Иллюстрации должны иметь подрисуночный текст и тематическое наименование рисунка (рис. 2.1).
Шрифт наменование рисунка соответствует Times New Roman, 11pt, а шрифт условных - Times New Roman, 10pt. Подрисуночный текст выравнивается по центру рисунка.
                Рис. 2.1. Обзорная карта-схема района работ [1]

1 – база ОАО «Сосьвапромгеология», 2 – аэропорт, 3 – пристань,
4 – железная дорога,  5 – контур площади исследований

9
Таблицы Таблица является методом унифицированного текста, и такой текст, представленный в виде таблицы, обладает большой информационной емкостью, наглядностью, позволяет строго классифицировать, кодировать информацию, легко суммировать аналогичные данные. 
Таблицу помещают под текстом, в котором впервые дана на нее ссылка. Слово «Таблица» и ее номер размещают справа над строчкой с названием таблицы.
Нумеруют таблицы арабскими цифрами в пределах раздела, например: «Таблица 2.3» - это третья таблица во втором разделе. На все таблицы в тексте должны быть приведены ссылки, при этом следует писать слово «Таблица» с указанием ее номера, например: в соответствии с таблицей 3.2. В качестве примера приводим таблицу 2.1.

Таблица 2.1.
Химический состав вулканитов сомшорской толщи

	Компо-нент
	Проба 

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	La
	1,71
	4,67
	16,18
	7,65
	3,81
	3,68
	4,44

	Ce
	2,64
	13,54
	39,45
	20,4
	10,46
	9,46
	12,7

	Pr
	0,57
	2,44
	6,6
	3,58
	1,66
	1,67
	1,79

	Nd
	2,79
	12,01
	28,56
	17,36
	8,4
	7,45
	8,12

	Sm
	0,87
	4,07
	6,49
	5,29
	2,3
	2,12
	2,28

	Eu
	0,37
	1,18
	1,57
	1,62
	0,76
	0,65
	0,49

	Gd
	1,17
	6,26
	6,61
	7,8
	3,3
	3,04
	2,25

	Tb
	0,21
	1,1
	0,96
	1,3
	0,47
	0,47
	0,4

	Dy
	1,29
	6,68
	5,04
	8,48
	3,39
	2,95
	2,57

	Ho
	0,29
	1,56
	0,97
	1,75
	0,8
	0,67
	0,56

	Er
	0,9
	4,43
	2,99
	5,15
	2,1
	2,17
	1,83

	Tm
	0,15
	0,71
	0,48
	0,81
	0,36
	0,34
	0,3

	Yb
	1,01
	4,1
	2,94
	5,2
	2,27
	2,3
	2

	Lu
	0,15
	0,66
	0,41
	0,75
	0,34
	0,32
	0,29


Примечание. 1-4 – базальты, 5 – андезиты, 6-7 – риолиты. Аналитические исследования проведены в Институте геологии и минералогии СО РАН (г.Новосибирск) на приборах ARα9900XP (петрогенные компоненты) и Finnigan Element I (остальные компоненты)

Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставятся. 
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Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.
При делении таблицы на части и переносе её на другую страницу допускается головку или боковик таблицы заменять соответственно номерами граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы. Слово «Таблица» указывают один раз справа над первой частью таблицы, над другими частями (также справа) пишут «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием номера таблицы.
Располагают таблицы на странице обычно вертикально. Помещенные на отдельной странице таблицы могут быть расположены горизонтально, причем головка таблицы должна размещаться в левой части страницы. 
Если текст, повторяющийся в разных строках графы, состоит из одного слова, его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее – кавычками.
Заменять кавычками повторяющиеся в таблице цифры, математические знаки, знаки процента и номера, обозначения марок материалов продукции, обозначения нормативных документов не допускается.
При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире). Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один под другим, если они относятся к одному показателю. В одной графе должно быть соблюдено, как правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех значений величин.
Название таблицы и ее номер печатают шрифтом 11 pt. Сама таблица – шрифтом 10-11 pt. Примечания к таблице (подтабличные примечания) размещают непосредственно под таблицей, размер шрифта 10pt. 
Перечисления при необходимости могут быть приведены внутри пунктов или подпунктов. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или строчную букву (арабскую цифру), после которой ставится скобка.
Например (ниже приведены несколько вариантов):

I. Заключение содержит: 

- краткие выводы;

- оценку решений.

II. Заключение содержит: 

а) краткие выводы;

б) оценку решений.

III. Заключение содержит: 

1) краткие выводы;

2) оценку решений.
В рамках работы следует применять однозначные перечисления
Сокращения В работе допускаются общепринятые сокращения и аббревиатуры, установленные правилами орфографии и соответствующими нормативными документами.
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